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Информационные данные

1. РАЗРАБОТАНО - руководителем Отдела контроля качества Даниловой Е.В.
2. Введено взамен ПП ААТТВТ 08-05 версия 4 .
3. Должностная инструкция соответствует МС ИСО 9001:2008, СТ - ААТТ 06-14 в 

части требований к построению, изложению, оформлению, обозначению организационными 
нормативными документами системы менеджмента качества.

4. УПРАВЛЕНИЕ должностной инструкцией в соответствии с требованиями СТ- 
ААТТ 06-14.

5. СРОК ПЕРЕСМОТРА - по мере необходимости
6. Положение является интеллектуальной собственностью ГБПОУ КК «Армавирский 

аграрно-технологический техникум» и не может быть полностью или частично 
воспроизведено, тиражировано и распространено в любом виде вне ГБПОУ КК 
«Армавирский аграрно-технологический техникум» без разрешения высшего руководства 
ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум» .

7. СПИСОК РАССЫЛКИ

Экз. № 1 - ОК
Экз. № 2 - ОКК
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1.1. Отдел контроля качества является самостоятельным структурным 
подразделением в составе ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум» .

1.2. Отдел создается и ликвидируется приказом директора техникума.
1.3. Отдел подчиняется непосредственно директору ГБПОУ КК«ААТТ».
1.4. Отдел контроля качества возглавляет руководитель, назначаемый на должность 

директором.
1.5. Сотрудники Отдела контроля качества назначаются на должность и 

освобождаются от нее приказом директора предприятия по представлению руководителя 
Отдела контроля качества.

1.6. Отдел контроля качества руководствуется в своей работе:
1.6.1. Законом об образовании Российской Федерации
1.6.2. Типовым положением об образовательном учреждении среднего 

профессионального образования, утвержденным постановлением Правительства РФ от 
03.03.2001 г. №160;

1.6.3. Уставом ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум;
1.6.4. Решениями Совета техникума;
1.6.5. Решениями педагогического совета;
1.6.6. Решениями методического совета;
1.6.7. РКААТТ 01-14;
1.6.8 СТААТТ 01-14;
1.6.9 СТААТТ 02-14;
1.6.10 СТ ААТТ 03-14;
1.6.11 СТААТТ 04-14;
1.6.12 СТ ААТТ 05-14;
1.6.13 СТ ААТТ 06-14;
1.6.14 СТ ААТТ 07-14;
1.6.15 СТ ААТТ 08-14;
1.6.16 СТ ААТТ 09-14;
1.6.17 СТ ААТТ 10-14;
1.6.18 СТ ААТТ 11-14;
1.6.19 СТ ААТТ 12-14

ПП ААТТ 08-05-23



ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум» 
Система менеджмента качества

Положение о подразделении 
Отдел контроля качества

Версия: 5

Стр. 4 из 12

2. Основные задачи и функции

2.1. Обеспечивать соответствие качества образования международному уровню;
2.2. Планировать деятельность по проведению работ в области качества;
2.3. Обрабатывать предложения по формированию Политики и Целей в области 

качества техникума;
2.4. Совершенствовать механизмы управления качеством в техникуме;
2.6. Оценивать конкурентоспособность техникума;
2.7. Проводить мониторинг и отслеживание образовательных процессов;
2.8. Поддерживать в рабочем состоянии систему управления качеством техникума;
2.9. Документировать систему менеджмента качества;
2.10. Координировать деятельность по качеству;
2.11. Организовывать проведение внутреннего аудита СМК;
2.13 .Оказывать консультации в области качества внутри техникума.
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3.1. Отдел контроля качества является самостоятельным структурным 
подразделением.

3.2. В составе Отдела контроля качества работают следующие сотрудники:
- руководитель.
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4.1. Права
4.1.1 Руководитель Отдела контроля качества имеет право:
- действовать от имени Отдела, представлять интересы техникума во 

взаимоотношениях с иными структурными подразделениями техникума, организациями по 
вопросам менеджмента качества;

- запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений техникума и 
специалистов необходимую для выполнения своих должностных обязанностей информацию;

- участвовать в проведении внутренних аудитов СМК техникума;
- участвовать в анализе состояния СМК по результатам внутренних аудитов;
- взаимодействовать с руководителями всех структурных подразделений по вопросам 

управления и контроля качества;
- вносить на рассмотрение непосредственному руководителю предложения по 

улучшению условий труда, иные рациональные предложения;
- контролировать разработку нормативной документации.
4.2. Обязанности
4.2.1. Руководитель центра менеджмента качества выполняет обязанности в 

соответствии с ДИ ААТ 08-06-14
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5.1. Руководитель Отдела контроля качества несет персональную ответственность:
- за качество документации СМК ААТТ в Отделе контроля качества и управление 

ею;
- за своевременность и качество принимаемых решений по координации деятельности 

отдела;
за своевременность, достоверность и качество отчетной информации, 

предоставляемой руководству.
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных 
действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

- за несоблюдение интересов техникума, выдачу конфиденциальной информации, 
документации (коммерческой тайны) о техникуме третьим лицам.

- за несоблюдение правил внутреннего распорядка, техники безопасности и 
противопожарной безопасности.

- за порчу или небрежное отношение к хранению и использованию, хищение 
имущества техникума.

- за грубое нетактичное отношение (поведение) при общении с персоналом, 
сотрудниками и студентами техникума.

- за не использование и/или неправомерное использование предоставленных 
настоящей Инструкцией прав.
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6. Взаимоотношения с другими подразделениями, должностными лицами.
6.1. Взаимодействие ОКК с другими подразделениями и должностными лицами 

техникума.

№ 
п/п

Наименование 
подразделения

Получаемая 
информация, 
документация

Передаваемая 
информация, 
документация

Примеча 
НИЯ

1 2 3 4 5
1 ПРК Орг. структура Стандарты, Руководство 

по качеству, ДИ, ПО, 
нд,

2 Замдиректора по ПО Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

3 Замдиректора по ВР Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

4 Библиотека Информация о 
поступлении 
литературы

Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

5 ПКПО Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

6 Зав.отделениями Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

7 Председатели 
цикловых комиссий

Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

8 Бухгалтерия Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

9 ХО Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

10 Канцелярия Копии приказов, 
распоряжений, 
инструктивных 
писем., 
корреспонденции, 
телефонограмм, 
факсов и т.д.

Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. Структура, 
проекты приказов

11 Приемная комиссия Стандарты, Руководство 
по качеству, ДИ, ПО, 
НД, Орг. структура

ПП ААТТ 08-05 -23



ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум» 
Система менеджмента качества 

Положение о подразделении
Отдел контроля качества

Версия: 5

Стр. 9 из 12

Лист согласования

Разработал: Согласовано:

Руководитель отдела контроля качества Представитель руководства по качеству
Должность У/ Должность

с/С Данилова Е.В. /Мартыненко О.А.
Подпись Ф.И.О. Подпись'' Ф.И.О.

2023 г. <«С» 2023 г.
Дата Дата

Согласовано:

Юрисконсульт
Должность

Разгоняева О.Ю .
Подпись , Ф.И.О.

«//» 2023 г.
Дата
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Лист регистрации изменений

№ 
вменен

ИЯ

Номера листов Ф.И.О. и подпись 
лица, 

внесшего 
изменения

Дата 
внесения 

изменений
Изменены 

ых
Замененн 

ых Новых Аннулиров 
иных

1 2 3 4 5 6 7
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Лист регистрации проверок

№ 
п/п

Дата 
проверки

Ф.И.О. и должность 
лица, выполнившего 

проверку

Подпись лица, 
выполнившего 

проверку
Результаты проверки

1 2 3 4 5
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Лист ознакомления

№ 
п/п Ф.И.О. Должность Личная подпись Дата Примечания

1 2 3 4 5 6
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