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Информационные данные
1. РАЗРАБОТАНО - ведущим библиотекарем Зубковой Л.В.
2. Введено взамен Версии № 2
3. Правила пользования соответствуют МС ИСО 9001:2010, СТ - ГБПОУ КК ААТТ 

06-14 в части требований к построению, изложению, оформлению, обозначению 
организационным нормативным документам системы менеджмента качества.

4. УПРАВЛЕНИЕ правилами пользования библиотекой в соответствии с 
требованиями СТ- ГБПОУ КК ААТТ 06-14.

5. СРОК ПЕРЕСМОТРА - по мере необходимости.
6. Правила являются интеллектуальной собственностью ГБПОУ КК «Армавирский 

аграрно-технологический техникум» и не может быть полностью или частично 
воспроизведено; тиражировано и распространено в любом виде вне ГБПОУ КК 
«Армавирский аграрно-технологический техникум» без разрешения высшего 
руководства техникума

7. СПИСОК РАССЫЛКИ:

Экз. № 1 - Зам. директора по учебной работе
Экз. № 2 - Библиотека
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1. Общие положения
1.1. Правила пользования электронной библиотекой ГБПОУ КК «Армавирский 

аграрно-технологический техникум» разработаны в соответствии с Положением о 
библиотеке ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум», согласно 
требований МС ИСО 9001:2010.

1.2. Правила пользования электронной библиотекой регламентируют общий 
порядок организации обслуживания читателей техникума, правила и обязанности 
библиотеки и читателей.

1.3. Пользователями электронной библиотеки ГБПОУ КК «Армавирский аграрно­
технологический техникум» являются только читатели библиотеки (учащиеся, 
преподаватели, сотрудники) техникума.

2. Читатели, их права, обязанности и ответственность
2.1. Читатели библиотеки техникума (учащиеся, преподаватели, сотрудники) имеют 
право: - бесплатно пользоваться электронной библиотекой;
- получать полную информацию о составе фонда библиотеки;
- получать консультативную помощь в поиске и выборе источников информации;
- получать консультативную помощь по работе с электронной библиотекой.
2.2. Перед работой с электронной библиотекой читатель обязан зарегистрироваться 

в «Журнале учета работы на компьютерах читального зала» - см. ПРИЛОЖЕНИЕ А; и 
соблюдать Порядок пользования компьютерами читального зала - см. ПРИЛОЖЕНИЕ Б.

2.3. Материалы, размещенные в электронной библиотеке, допускаются для 
использования, копирования, цитирования исключительно в некоммерческих целях с 
соблюдением соответствующих положений действующего авторского законодательства с 
обязательным указанием имени автора произведения и источника заимствования.

2.4. Читателям не разрешается изменять, распространять, публиковать материалы 
фонда электронной библиотеки для общественных или коммерческих целей.

2.5. В случае обнаружения, каких либо дефектов в электронном документе 
читатель обязан сообщить об этом библиотекарю, в противном случае ответственность за 
порчу несет читатель, пользующийся документом последним.

2.6. Читатели, нарушившие правила пользования или причинившие библиотеки 
ущерб, несут административную, гражданско-правовую (материальную) или уголовную 
ответственность в формах предусмотренных действующим законодательством, уставом и 
Правилами пользования библиотекой.

3. Права и обязанности библиотеки
3.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию прав читателей.
3.2. Библиотека обслуживает читателей в соответствии с Положением и Правилами 

пользования.
3.3. В обязанности сотрудников библиотеки входит:

- сбор, размещение и хранение информации;
- сканирование информационных материалов (оцифровка);
- форматирование материалов;
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- ежедневный мониторинг информационно - технического состояния 
электронной библиотеки, применение штрафных санкций в случае порчи электронных 
документов;

- консультационная помощь, индивидуальное и коллективное информационное 
обслуживание в соответствии с Правилами пользования, которые регламентируются 
правами библиотек в области использования и распространения электронных 
документов;

- ведение технической документации по сопровождению электронной 
библиотеки;

- создание и поддержание в библиотеке комфортных условий для работы 
читателей.

4. Правила пользования электронной библиотекой
4.1. Пользование электронной библиотеки осуществляется в том же порядке, 

что и библиотекой ГБПОУ КК «Армавирский аграрно-технологический техникум», 
согласно Правилам пользования библиотекой.

4.2. Выдача документов во временное пользование в электронный читальный 
зал осуществляется по предъявлению читателем студенческого билета.

4.3. Обслуживание производится в локализированном специально
оборудованном читальном зале.

4.4. Выносить документы на электронных носителях из помещения читального 
зала без специального разрешения запрещено.

4.5. Копирование выдаваемых материалов осуществляется в соответствии с 
законодательством РФ.

4.6. Консультационная помощь по работе с библиотекой осуществляется в 
соответствии с Правилами пользования.

4.7. Способы доступа пользователей к электронным документам:
- бесплатный доступ для преподавателей и студентов;
- бесплатный доступ к ЭБС Лань и Юрайт через компьютеры техникум и 

Online через личный кабинет зарегистрированных пользователей.
4.8. Для материалов, хранящихся в фонде электронного читального зала, 

определяются следующие способы выдачи:
- выдача материалов для самостоятельного пользования;
- предоставление доступа в распространенную информационную сеть;
- информационно - библиографическое обслуживание по заказу.

5. Конфиденциальность
5.1. Настоящие Правила пользования являются внутренним НД техникума для 

определенного круга пользователей и не подлежит представлению другим сторонам, 
кроме аудиторов сертификационных органов при проведении проверок качества, а также 
потребителя по их требованию, по письменному разрешению директора техникума

5.2. Сотрудники библиотеки несут ответственность за неразглашение 
сведений, известных им в связи с исполнением должностных обязанностей, которые могут 
повлечь ухудшение психологического климата в педагогическом коллективе и нанести 
моральный ущерб личности.
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Форма журнала учета работы на компьютере 
Журнал учета работы на компьютере в читальном зале

Дата Фамилия, имя, группа, № компьютера Начало 
работы

Окончание 
работы

Роспись
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Порядок пользования компьютерами читального зала

1. Время работы на компьютере фиксируется в журнале учета.

2. К работе на компьютере допускаются преподаватели, сотрудники и студенты 
техникума.

3. Разрешается использовать компьютеры только в учебных целях. Пользователи 
могут самостоятельно работать с ресурсами в информационно- телекоммуникационной 
сети «Интернет», получать консультации по эффективному поиску ресурсов.

4. Запрещается - самостоятельно включать и выключать компьютеры.

5. Распечатка и сохранение данных производится только в присутствии 
библиотекаря.

6. Пользователь компьютера несет ответственность за сохранность 
программного обеспечения, установленного на ПК.

7. Диск, флеш - накопитель пользователя для записи информации подлежит 
предварительной проверке антивирусной программой.

8. Каждый пользователь ПК должен соблюдать правила общей и пожарной 
безопасности.

9. Пользователям, нарушившим настоящие Правила, доступ к работе с 
компьютером запрещается
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